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Wir sorgen seit über 60 Jahren für eine barrierefreie Welt. Die record Türautomation ist der Partner für
hochwertige und zuverlässige Lösungen im Zugangsbereich. Dabei stehen wir für persönliche Betreuung und
Kompetenz in der Entwicklung, Vertrieb und Service von automatischen Türanlagen. Sie begegnen unseren
Produkten täglich in Einkaufsmärkten, Flughäfen, Krankenhäusern, Banken und Verwaltungsgebäuden. record
Produkte stehen für höchste Ansprüche in der Türautomation. Perfekte Qualität und Innovation, gepaart mit
Sicherheit und Zuverlässigkeit zeichnen uns aus.

Werden Sie ein Teil von uns und verstärken Sie jetzt unser Team am Standort  Wuppertal als

Sachbearbeiter (m/w/d) Einkauf und Fuhrpark  

Ihre Aufgaben:

Umsetzen und Auslösen von Bestellungen•
Prüfen von Auftragsbestätigungen sowie deren Erfassung im ERP-System Bearbeiten von Retouren und
Falschlieferungen

•

Pflege von Artikelstammdaten/Lieferantenstammdaten•
Rechnungskontrolle•
Koordination und Kontrolle der Liefertermine in Abstimmung mit den Abteilungen Vertrieb und Montage•
Ansprechpartner im Unternehmen für Rückfragen zu Aufträgen/Fuhrpark•
Unterstützung im Bereich Fuhrpark•
Vorbereitung und Durchführung der Ausgabe und Rücknahme der Firmenfahrzeugen•
Mitarbeit an der Verbesserung der internen Abläufe•

Ihr Profil:  

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikationen•
Erste Berufserfahrungen im Einkauf und/oder Fuhrpark wünschenswert•
Verhandlungs- und Kommunikationsgeschick mit Lieferanten und Vertragspartnern•
Sehr gute MS Office Kenntnisse (Word, Excel, etc.), Erfahrungen mit einem ERP-System wünschenswert•
Verhandlungssichere Englischkenntnisse in Wort und Schrift runden Ihr Profil ab•

 

Ihre Benefits bei record:  

Neben der Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben durch flexible Arbeitszeiten bieten wir Ihnen zum Start eine
umfangreiche Einarbeitung, eine sichere und unbefristete Festanstellung in Vollzeit mit fairer und
leistungsbezogener Vergütung sowie interessante Entwicklungs- und diverse Weiterbildungsmöglichkeiten.  
Profitieren Sie von unseren monetären Zusatzleistungen wie Programmen zur betrieblichen Altersvorsorge und
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vermögenswirksamen Leistungen. Außerdem erwarten Sie als Mitarbeiter in unserem internationalen
Konzern mit zukunftsorientierter Perspektive zahlreiche weitere Benefits wie Jobrad, ein subventioniertes
Mittagessen, Mitarbeiterrabatte, die Möglichkeit zum kostenfreien Besuch eines bundesweit vertretenen
Fitnessstudios, sowie ein tolles Betriebsklima. Unsere Kultur ist geprägt von kurzen Entscheidungswegen und
flachen Hierarchien. Wir haben eine Menge zu bieten!

 

Sie möchten langfristig an unserer erfolgreichen Zukunft mitgestalten? Dann senden Sie Ihre
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer  Gehaltsvorstellungen  und Ihres  möglichen Eintrittsdatums  an:

 

record Türautomation GmbH

Jessica Koenen (Personal)

Mail:  bewerbung@record.de

Ihre ersten Fragen beantwortet Frau Koenen gerne unter der Rufnummer: +49 202 60901-109

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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