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Wir sorgen seit über 60 Jahren für eine barrierefreie Welt. Die record Türautomation ist der Partner für
hochwertige und zuverlässige Lösungen im Zugangsbereich. Dabei stehen wir für persönliche Betreuung und
Kompetenz in der Entwicklung, Vertrieb und Service von automatischen Türanlagen. Sie begegnen unseren
Produkten täglich in Einkaufsmärkten, Flughäfen, Krankenhäusern, Banken und Verwaltungsgebäuden. record
Produkte stehen für höchste Ansprüche in der Türautomation. Perfekte Qualität und Innovation, gepaart mit
Sicherheit und Zuverlässigkeit zeichnen uns aus.

Werde ein Teil von uns und verstärke unser Team in unserer Firmenzentrale in Wuppertal als

Werkstudent (m/w/d) im Bereich HR  Deine Aufgaben:  

Unterstützung des Personalbereiches im administrativen Tagesgeschäft•
Unterstützung in der Zeiterfassung wie z.B. Erfassen von Krankmeldungen•
Anlage und Pflege der digitalen Personalakte•
Unterstützung bei der Erstellung von Statistiken und Auswertungen•
Einbindung in HR-spezifische Projekte•

Dein Profil:    

Du bist eingeschriebene*r Student*in im Bereich Betriebswirtschaftslehre, Wirtschaftswissenschaften oder
einem vergleichbaren Studiengang

•

Du besitzt gute Kenntnisse in gängigen MS Office-Applikationen•
Du verfügst über erste Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht•
Du zeichnest dich besonders durch deine Kommunikationsstärke aus und verfügst über eine sehr gute
Organisationsfähigkeit

•

Du bist zuverlässig und arbeitest strukturiert•

Eckdaten:  

Du bist ca. 15-20 Stunden pro Woche verfügbar, nach Absprache in den Semesterferien auch in Vollzeit und Du
hast eine Mindestverfügbarkeit von 6 Monaten

Deine Vorteile bei record:  

Abwechslungsreiche Tätigkeit mit Gestaltungsmöglichkeiten•
Betriebsrestaurant und kostenfreie Getränke•
Tolles Büro mit modernster Einrichtung•
Flexible Arbeitszeiten•

Unser Team besteht aus einem Mix an jungen und erfahrenen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, die sich agil
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und mit viel Engagement um die Belange unserer Kunden kümmern.  
Unsere Kultur ist geprägt von kurzen Entscheidungswegen und flachen Hierarchien. Wir haben eine Menge zu
bieten!  
Du möchtest an unserer erfolgreichen Zukunft mitgestalten? Dann sende bitte Deine Bewerbungsunterlagen an:

record Türautomation GmbH  
Jessica Koenen (Personalwesen)  

Mail: bewerbung@record.de  
Erste Fragen beantwortet Frau Koenen gerne unter der Rufnummer: +49 202 60901-109

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

 

Diversity ist Teil unserer Kultur! Unser Stellenangebot richtet sich an alle Interessenten – unabhängig von
Geschlecht, Alter, ethnischer Herkunft, Nationalität, Religion, sexueller Orientierung oder Behinderung. Nur zur
besseren Lesbarkeit haben wir hier die männliche Anspracheform verwendet, dies beinhaltet keine Wertung.
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